
หมายเหตุ  1) เฉพาะผูเ้สนอขอฯ ในภาคการศกึษาต้น ปีการศึกษา 2565 สามารถยืน่แบบเสนอที่หัวหน้ากลุ่มการสอนภายในเดือนพฤษภาคม 2565 
2) ผู้เสนอขอฯ ต้องไม่มีภารกิจด้านงานบริหารของสถาบนัภาษา ในภาคการศึกษาที่ขอ

ประกาศสถาบันภาษา 
เรื่อง  เกณฑ์และขั้นตอนการขอลดชั่วโมงสอนเพื่อผลิตผลงานวิชาการ/วิจัย 

------------------------------------------ 
ด้วยสถาบันภาษามีนโยบายส่งเสริมและสนับสนุนให้คณาจารย์สถาบันภาษาผลิตผลงานวิชาการ/วิจัยเพิ่มมากขึ้น  

จึงก าหนดเกณฑ์และขั้นตอนการขอลดชั่วโมงสอนเพื่อผลิตผลงานวิชาการ/วิจัย  โดยมติคณะกรรมการบริหารสถาบันภาษา ครั้งที่ 
4/2565 วันที่ 17 มีนาคม 2565 มีมติเห็นชอบให้ก าหนดเกณฑ์และขั้นตอนการขอลดชั่วโมงสอนเพื่อผลิตผลงานวิชาการ/วิจัย ดังนี้ 

1. ผู้เสนอขอลดชั่วโมงการสอนต้องท างานติดต่อกันมาอย่างน้อยเป็นเวลา 3 ปี ก่อนการเสนอขอฯ
2. ผู้ที่เคยได้รับการอนุมัติขอลดชั่วโมงการสอนแล้ว จะไม่สามารถขอลดชั่วโมงการสอนได้อีกในระยะเวลา 3 ปี
3. ผู้เสนอขอลดชั่วโมงการสอนต้องมีวัตถุประสงค์ที่จะใช้เวลาในการผลิตผลงานวิชาการ/วิจัย ได้แก่ ต ารา หนังสือ

บทความวิชาการ บทความวิจัย (ค านิยาม รูปแบบ ลักษณะการเผยแพร่ และลักษณะคุณภาพของผลงานตาม
ประกาศคณะวุฒยาจารย์

4. ผู้เสนอขอลดชั่วโมงการสอนสามารถลดจ านวนชั่วโมงสอนได้ 1 ตอนเรียน/ภาคการศึกษาที่ขอเท่านั้น
5. หากผู้เสนอขอลดชั่วโมงการสอนต้องการให้ลดชั่วโมงการสอนในภาคการศึกษาต้น ให้ผู้เสนอขอฯ ยื่นแบบเสนอที่

หัวหน้ากลุ่มการสอนภายในเดือนเมษายน หากผู้เสนอขอฯ ต้องการให้ลดชั่วโมงการสอนในภาคการศึกษาปลาย ให้
ผู้เสนอขอฯ ยื่นแบบเสนอที่หัวหน้ากลุ่มการสอนภายในเดือนกันยายน โดยจะมีการพิจารณาเมื่อมีผู้เสนอขอลด
ชั่วโมงการสอน

6. การเสนอขอลดชั่วโมงการสอนต้องผ่านการพิจารณาจากหัวหน้ากลุ่มการสอนและคณะกรรมการวิจัย และต้อง
ได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารสถาบันภาษา

7. สถาบันภาษาจะอนุมัติให้อาจารย์ลดชั่วโมงการสอนได้ ภาคการศึกษาละ 2 คน โดยพิจารณาจากความจ าเป็น
เป็นหลัก และต้องไม่กระทบกับการบริหารจัดการของกลุ่มการสอน

8. ผู้เสนอขอลดชั่วโมงการสอนต้องส่งผลงานตามมติที่ได้รับอนุมัติที่หัวหน้ากลุ่มการสอนภายใน 1 เดือนหลังสิ้นสุด
ภาคการศึกษานั้น หากไม่ส่งผลงานตามก าหนดเวลาจะไม่สามารถยื่นขอรับการพิจารณาลดชั่วโมงการสอนได้อีก

9. หากผลงานวิชาการ/วิจัยตามข้อ 3 ที่ส่งมานั้น ไม่ตรงตามเกณฑ์ของวุฒยาจารย์ ผู้เสนอขอฯ จะไม่สามารถยื่นขอรบั
การพิจารณาลดชั่วโมงการสอนได้อีก

10. ส าหรับกรณีนอกเหนือจากที่ระบุไว้ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการบริหารสถาบันภาษาที่จะพิจารณาตัดสิน

ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
ประกาศ ณ วันที ่       เมษายน พ.ศ. 2565 

 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.จิรดา  วุฑฒยากร) 
 ผู้อ านวยการสถาบันภาษา 
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